
…………………………… AÇIKÖĞRETİM MESLEKİ VE TEKNİK LİSESİ 
2024-2025 EĞİTİM ÖĞRETİM YILI I. DÖNEM MUHASEBE VE FİNANSMAN ALANI ZÜMRE ÖĞRETMENLERİ TOPLANTI TUTANAĞI

	Zümre No
	1
	Alan Adı
	MUH. VE FİN. ALANI

	Zümre Başkanı
	Ahmet AA
	Toplantı Yeri
	Bilgisayar Laboratuarı 
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[bookmark: _GoBack]GÜNDEM MADDELERİ	
1- Açılış, yoklama ve yazman seçimi. 
2- 1739 sayılı Milli Eğitim Temel Kanunun 2. ve 3. maddelerinin okunması.
3- Zümrenin stratejik plan yaklaşımının ortaya konulması.
4- Eğitim verilecek alan ve dallara ait çerçeve eğitim programlarının ve yeterlilik tablolarının incelenmesi.
5- Okutulacak dalların gerektirdiği temel yeterliliklerinin belirlenmesi.
6- 10. sınıfta kazandırılan yeterliliklerin çıkartılarak Muhasebe ve Finansman, alanının çerçeve öğretim programlarının incelenmesi. Talim ve Terbiye Kurulu’nun 11.09.2009 tarih ve 151 sayılı kurul kararının incelenmesi ve okutulacak derslerin ders saatlerinin belirlenmesi.
7- Ünitelendirilmiş ders planları ve günlük planların nasıl yapılacağının belirlenmesi.
8- 2104 ve 2488 sayılı tebliğler dergilerinden Atatürk ilke ve inkılâplarının Atatürkçülük konularının yıllık planlara aktarılması.
9- Ölçme ve değerlendirme esaslarının tespiti.
10- Bilgisayar laboratuvarının ortak kullanımının planlanması.
11- Öğrenci başarı seviyesinin yükseltilmesi, başarısız öğrenci ve sınıfların durumu ile ilgili olarak yapılacak çalışmalarla ilgili görüşlerin tespiti. Dersin işlenişinde uygulanacak metotların belirlenmesi.
12- Okul araç, gereçlerinin doğru kullanılması, korunması ve tasarruf bilincinin öğrencilere aktarılması.
13- Dilek ve temenniler.

GÜNDEMİN GÖRÜŞÜLMESİ


Madde 1- Muhasebe ve Finansman atölye şefi ve zümre başkanı Ahmet AA toplantıyı iyi dilek ve temenniler ile açtı. Tüm meslek öğretmenlerinin hazır olduğu görüldü. Zümre yazmanı seçimine geçildi.

Karar 1- Yapılan oylamada zümre yazmanlığına oy birliği ile Ahmet BB seçildi.

Madde 2- 1739 Sayılı Milli Eğitim Temel Kanununun 2. ve 3. Maddelerini zümre başkanı Ahmet AA okudu ve ayrıca öğrencileri; 
· Atatürk İlke ve İnkılâplarına, Atatürk milliyetçiliğine bağlı, Türkiye Cumhuriyeti’ne karşı görev ve sorumluluklarını bilen ve bunları davranış haline getirmiş yurttaşlar olarak yetiştirmek,
· Dengeli, sağlık bakımından gelişmiş bir kişiliğe ve karaktere sahip, topluma karşı sorumluluk duyan yapıcı ve verimli kişiler olarak yetiştirmek,
· Gerekli bilgi, beceri, davranışlar kazandırmak suretiyle kendilerini mutlu kılacak, toplumun mutluluğuna katkıda bulunacak bir meslek sahibi olmalarını sağlamak,
her öğretmenin en temel görevidir dedi..

Madde 3- Zümremizin stratejik plana yaklaşımı değerlendirildi ve aşağıdaki kararlar alındı:
Zümrenin Misyonu:
· Hizmet sektöründe kalifiye eleman yetiştirmek.
· Muhasebe ve Finansman alanında mesleki nitelikleri kazandırmak.
· Muhasebe, finansman ve dış ticaret mesleklerini sevdirmek.
· Üniversitelerin ilgili bölümlerinde gerekli temeli öğrencilerimize kazandırmak.

Zümrenin Vizyonu:
· Öğrencilerimizi çağdaş, girişimci, kendine güvenen, takım ruhuna sahip, temel mesleki beceriler ile ticari ve sosyal düşünceyi özümsemiş bireyler olarak yetiştirmek.

Zümrenin Değerleri:
· Takım ruhu içinde çalışmak.
· Sorumlulukları paylaşmak.
· Öğrencimizi çok değerli saygın insanlar olarak görmek ve öyle davranmak.
· Her öğrencinin içinde, onun özgür, çok yönlü ve bütün bir birey olarak yetişmesini sağlayacak değerler olduğuna inanmak.
· Eğitim teknolojilerini ve yöntemlerini takip ederek, yararlı görüldüğü takdirde hedeflerin gerçekleştirilmesinde kullanmak.
· Ticari hayat ile ilgili yasal değişiklikleri takip etmek.

Zümrenin Okuldan Beklentileri : 
· Huzurlu ve kaliteli bir eğitim öğretim ortamının sağlanması.
· Planlı bir yönetim oluşturulması.
· Eğitim ve öğretimde gerekli donanımın öğretmen ve öğrencilere sunulması.
· Temiz ve sıcak bir ortamın yaratılması.
· Ders öğretmenlerinin çalışmalarına her zaman destek olması.

Madde 4- Yenilenen Muhasebe Finansman alanının çerçeve öğretim programı ile yeterlilik tabloları Ahmet DD tarafından okundu. Zümre öğretmenlerine birer kopyasını dağıttı.

Madde 5- Muhasebe ve Finansman alanının Bilgisayarlı muhasebe dalının temel yeterlilikler, dalların eğitim standartları incelenerek belirlendi.

Madde 6- Muhasebe ve Finansman alanının Talim ve Terbiye Kurulu Başkanlığı, 08.02.2011 tarih 10 sayılı Kurul kararı gereği 2024-2025 öğretim yılından itibaren,10 ve 11. sınıflardan başlamak ve uygulanmak üzere onaylanmış olan haftalık ders çizelgesinde yer alan dal dersleri ve modüller incelendi 

Karar 2- Öğrencilerin 9,10. ve 12. sınıfta alacağı dersler seçildi Belirlenen derslerin ders bilgi formları ve modül bilgi sayfaları incelendi ve modüllerin süreleri dikkate alınarak ders saatleri belirlendi.

MUHASEBE VE FİNANSMAN ALANI
	Genel Muhasebe                  7 saat(10.sınıf)

	Temel Hukuk                        2 saat(10.sınıf)

	Ekonomi                               2 saat(10.sınıf)

	Klavye Teknikleri                 2 saat (10. Sınıf)

	[bookmark: _Toc134265050][bookmark: _Toc137540416]Finansal Okuryazarlık          4 saat (12. Sınıf)

	Bankacılık                             3 saat (12. Sınıf)



Madde 7- Ahmet EE 2551 sayılı Tebliğler dergisinden ve 03.07.2002 tarih ve 24804 sayılı resmi gazetede yayınlanan Mesleki Teknik Eğitim yönetmeliğinin 152. maddesindeki yıllık planlarla ilgili kısmı okudu. Ayrıca 2021-2022 Eğitim-Öğretim yılının I. Döneminin 12 Eylül-27 Ocak arasında 18 hafta ve II. Döneminin 6 Şubat-16 Haziran arasında 18 hafta olduğunu yıllık planların buna göre yapılması gerektiğini söyledi.

Madde 8- 2488 ve 2104 sayılı Tebliğler Dergisinde yer alan Atatürkçülük ile ilgili konular yoğun olarak milli bayramlar ve 10 Kasım Atatürk’ü Anma Haftasında, genel olarak da her fırsatta derslerde işlenmesine karar verildi. Bu konuların yıllık planda da belirtilmesine karar verildi.

Madde 9- Derslerden yapılacak sınavların şekli ve sınav sayıları kararlaştırıldı.

Karar 3- Klavye teknikleri ve bilgisayarlı muhasebe derslerinden yapılacak olan sınavların uygulamalı olarak yapılmasına diğer derslerin sınavlarının yazılı ve test olmasına karar verildi. Tüm dersler için 2 sınav yapılmasına karar verildi. Sözlü notlarının öğrencilerin sınıf içindeki hal ve hareketleri göz önünde bulundurularak verilmesine karar verildi. 2 saatlik derslere 1 sözlü notu, 2 saatten fazla olan derslere 2 sözlü notu verilmesi kararlaştırıldı. Ayrıca yazılı ve ödev notlarının öğrencilere 10 gün içinde duyurulmasına karar verildi.

Madde 10- Bilgi teknoloji sınıfı ve bilgisayar laboratuvarının geçen eğitim öğretim yılında olduğu gibi bu yılda etkin kullanılması gerektiği zümre öğretmenleri tarafından benimsendi.

Karar 4- Laboratuvarın daha etkin kullanılması için okul idaresine laboratuvarda okutulacak derslerin ve laboratuvarı kullanacak sınıfların çakışmaması için gereken çalışmanın yapılması önerilecektir.

Madde 11-  Ahmet DD söz alarak “Öğrenci başarılarını artırabilmek için gerekli her türlü çaba gösterilecektir. Yazılı sınavlardan sonra sınav analizleri yapılmasını ve analiz sonuçlarına göre cevaplandırılamayan sorulara ilişkin ders konuları üzerinde durulmadır” diye öneride bulundu.
Ahmet BB  “Dersin başlangıcında geçmiş konulara bağlı olarak konuya giriş yapılmasını ve dersin sonunda soru cevap metoduyla konuların anlaşılıp anlaşılmadığı tespit edilecek, anlaşılmayan konular tekrar edilecek ve gelecek dersin konusuyla ilgili bilgi verilmelidir“ dedi.
Zümre öğretmenleri, öğrenci başarısını artırmak için aşağıdaki tedbirlerin alınması, çalışmaların dikkatle planlanması, zamanında ve düzenli olarak yapılması gerektiğini belirtti ve aşağıdaki kararları aldı.

Karar 5- 
a) Öğrencilerin başarısızlık nedenlerini tespit etmeye ve tespit edilen sorunların çözmeye çalışılmasına,
b) Öğrencilerin derslere planlı ve programlı çalışmaları için rehberlik çalışmaları yapılacaktır.
c) Öğretilecek olan dersleri daha iyi anlama ve istenilen verimi elde etmeleri için öğrencilere ders çalışma yöntemleri hakkında bilgi verilerek sağlanacaktır.
d) Başarısız öğrencilerin üzerinde hassasiyetle durulmasına
e) Öğrenci velileriyle görüş alış verişinde bulunulmasına
f) Derslere başlamadan önce derslerin konuları ile konu amaçlarının tek tek incelenmesine,
g) Konu anlatırken mümkün olduğu kadar basit ve günlük kelimeler kullanılmasına,
h) Konuya ilişkin öğrencinin faydalanacakları her çeşit kaynak ve araç-gereçlerin tespiti ile bunlardan nasıl faydalanacağı öğrencilere açıklanmasına,
i) İşlenecek konuların bir önceki dersten öğrencilere söylenmesi ve geçmiş konu ile işlenen konu arasında bağıntı kurulmasına, 
j) Konu işlenirken öğrencinin kavrama gücünün göz önünde bulundurulmasına,
k) Uyarılan insanın uyarılmayan insana göre daha kolay öğreneceği esasına göre, genellikle ödül uyarımı ile öğrenmenin desteklenmesine; ızdırap, korku ve endişe vermek gibi uyarımlar duygusal dengeyi bozup öğrenmeyi engelleyebileceğinden uyarımın ölçülü olmasına dikkat edilmesine,
l) Öğretimin somuttan soyuta, basitten karmaşığa doğru yapılmasına,
m) Konu bittiğinde genel bir özetleme yapılmasına,
n) Yapıcı bir disiplin uygulanmasına karar verildi.

Madde 12- Okul araç gereçlerinin kullanılması ve korunması ve ortak yaşam hususunda

Karar 6- Öğretmen, fırsat buldukça öğrencilere hem kendi hem de okul eşyalarını doğru kullanma bilincini vermeye çalışacaktır.
Okul eşyasını bilinçli olarak tahrip eden öğrenci tespit edildiğinde, bu öğrenci/öğrenciler okul idaresine bildirilecek ve/veya bu öğrencilerle bizzat ilgilenerek okulu ve eşyasını koruma düşüncesi öğrencilere benimsetilmeye çalışılacaktır.
Kırıcı bozucu değil yapıcı, geliştirici davranış özelliklerinin işlenerek olumlu alışkanlıklar geliştirilecektir. 
Ortak yaşanan ortamlarda temizliğe düzene tertibe özen gösterilmesi öğretmenler tarafından kontrol edilecek; sınıfın havalandırılması, tahta temizliğinin nöbetçi öğrenci tarafından yapılması kontrol edilecektir.

Madde 13- Toplantı Ahmet AA’in yeni eğitim-öğretim yılının hayırlı olması dilekleriyle sona ermiştir.

Zümre Öğretmenleri

Ahmet DD			Ahmet EE			Ahmet CC	
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