ADI


SOYADI



NO

2024-2025 ÖĞRETİM YILI ……. MESLEKİ VE TEKNİK ANADOLU LİSESİ …….. SINIFLAR BİLGİSAYARDA OFİS PROGRAMLARI DERSİ II. DÖNEM II. YAZILI SORULARI
1- Bir slâyt a tüm fotoğraflarımızı aynı anda eklememize imkân veren işlem nedir?
2-  Word Programında yazı tipi, boyutu, rengi vb. ayarlamaları daha önceden yapılmış olan bir yazının tüm özelliklerini başka bir paragrafa aynen kopyalamak istersek ne yapmalıyız?
3- Bir sunuyu farklı kaydetmek için kullanılan tuş hangisidir?

4- Sunu hazırlama programından çıkmadan sadece açık olan sunuyu nasıl kapatabiliriz?

5- Sunuya ait sayfa yapısı ayarları şerit üzerinde hangi sekme altında yer alır?
6- Slayt bitirildikten sonra aynı anda hem slaytı izleme hem de süre ayarları nasıl yapılır?

7- Power Pointe yeni slayt hangi kısa yol tuşu ile eklenir?

8) Power point programında kaydedilen dosyanın uzantısı nedir?


9) Power point programındaki bir slayta nasıl ses eklenir?

10) Power pointte ki nesnelere hareketli olarak animasyon nereden eklenir?

11) Başka bir Power point sunusundan istediğimiz slayt kendi sunumuza özellikleriyle beraber eklemek istersek aşağıdaki yollardan hangisi kullanılır?

12) Slâyda herhangi bir aygıtın hafızasından resim eklemek için hangi yol izlenmelidir?


13) Bir sunudaki slâytları fare tıklatıldığında görüntülemek için hangi yol izlenir?

14) Power Point'teki bir sununun slâytlarına tarih, saat, üst ve alt bilgiyi aynı anda ekleme işlemini nasıl yaparız?

15) Slâytların zemin rengini nasıl değiştirebiliriz?

CEVAPLAR:

1- B)Fotoğraf Albümü 

2- A)Giriş-Pano-Biçim Boyacısı 

3- B) F12

4- B) CTRL+F4
5- C) Tasarım.

6- A)SLAYT GÖSTERİSİ- ZAMANLAMA PROVASI 
7- b) Ctrl+M

8- c) Ppt


9- a) Ekle / Medya Clipleri / Ses - Dosyadan Ses 

10- a) Animasyonlar/Özel Animasyon

11- a) Giriş / Yeni slayt/Slaytları Yeniden Kullan 

12- a) Ekle-Resim-Dosyadan
13- b) Geçişler - Zamanlama - Fare Tıklatmasında

14- b) Ekle-Tarih ve Saat

15- b) Tasarım - Arka plan - Arka Plan Stilleri (Renk seçilir)

