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1-) CTRL+F tuşunun görevi nedir?

A-) Aç


B-) Bul


C-) Git


D-) Değiştir

2-) Formül girişleri hangi karakter ile başlar?

A-) =


B-) +


C-) –


D-) #
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3-)Yukarıdaki tabloda D1 hücresine A1 ve B1

     hücrelerindeki sayıları nasıl toplatırız?

A-) =(A1+B1)



B-) A1+B1

C-) (A1+B1)




D-) [A1+B1]

[image: image4.png]



4-)
Yukarıdaki tabloda D1 hücresine =TOPLA(A1:C1)-B1

       yazılırsa işlemin sonucu kaç olur?

A-)
20






B-)
30

C-)
40






D-)
50
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5-)Yukarıdaki tabloda D1 hücresine

     =ORTALAMA(A1:C1) yazılırsa sonuç ne olur?

A-) 
30






B-)
10

C-)  20






D-)  40

[image: image6.png]


6-)
Yukarıdaki araç çubuğunun adı nedir?

A-) Standart araç çubuğu


B-) Biçimlendirme araç çubuğu

C-) Menü araç çubuğu


D-) Formül araç çubuğu

7-) Aşağıdakilerden hangi şıkta hücre aralığı doğru olarak belirtilmiştir? 

A- AB:CD


B-A1:A5


C-1A:1B

D-A1:1C

8-) Çalışma sayfasının adı hangisi ile değiştirilemez? 

A-) Ekranın altında yer alan sayfa  adı sekmesi çift tıklanarak

B-) Sayfa adı sekmesi üzerinde farenin sağ tuşu

yeniden adlandır ile

C-) Sayfa düzeni – Sayfa yapısı – Yeniden adlandır

D-) Hücreler – Biçim – Sayfayı yeniden adlandır
9-) Aşağıdakilerden hangisi formül olamaz?

A-A1+B1

B-=A1+B1

C-=(A1+B1)
  
D-=TOPLA(A1+B1)

10-) A5 hücresinin karesi hangi seçenekte doğru olarak verilmiştir?

A-) =A5*A6


B-) B-=A5*2


C-) C-=A5^2 

D-) D-=A2*A5

11-) Bir hücrenin içinde #### işareti varsa bunun anlamı nedir?

A-Bilgiler Hücreye sığmamıştır           
 B-Formül hatası 

C-İşlev Hatası




     
 D-Hücre Seçilmiştir 
     

12-) C3 Hücresinde personelin maaşı bulunmaktadır. Buna göre personel maaşının %15‘ini hesaplayan formül aşağıdakilerden hangisidir? 

A-=C3*15%      
B-=C3*15           
C-=C3*1,5       
D-=C4*1,5 

13-) Hücre için aşağıdakilerden hangisi doğrudur?

A-) 1-2-3-4 şeklinde satırlardır

B-) A-B-C-D şeklinde sütunlardır

C-) Satır ve sütunların kesiştiği alanlardır

D-) Açıklama yapılan metin kutusudur 
14-)  (A1;A7) neyi temsil eder?

A-) A1ve A7 hücrelerini

B-) A1 den A7 ye kadar olan hücreleri

C-) A1 ve A7 hücreleri dışındakileri

D-) A1 – A7 hariç arasındaki hücreleri
15-Aşağıdakilerden hangisi çalışma kitabına çalışma sayfası ekler?

A-) Ekle – Tablolar – Sayfa – Sayfa Ekle
B-) Görünüm – Sayfa – Sayfa Ekle
C-) Giriş – Hücreler  – Ekle – Sayfa Ekle
D-) Görünüm – Çalışma – Sayfa 
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16-)  Yandaki düğmelerin görevi sırası  ile nedir?

A-) Artan sıralama – Azalan sıralama
B-) Azalan sıralama – Artan sıralama

C-) Numaralandırma – Madde imleri

D-) Madde imleri – Numaralandırma 
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17-) Yandaki düğmenin görevi nedir?

A-) Metin kutusu ekler

B-) Seçilen Hücreleri tabloya dönüştürür

C-) Seçilen hücreleri birleştirir ve ortalar

D-) Seçilen hücrelerdeki yazıları genişletir 
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18-)  Yandaki düğmenin Excel’de görevi nedir?
A-) Sayfanın yakınlaşma uzaklaşma yüzdesini gösterir

B-) Hücredeki değeri yüzde oranına dönüştürür

C-) Yapılan işlemlerin doğruluk oranlarını gösterir

D-) Sayfaya % işareti eklemeye yarar 
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19-) Yukarıda görülen Ad (Combo) kutusu doğrultusunda aşağıdakilerden hangisi doğrudur?

A-İmleç 3. Sütundadır



B-İmleç 3. satırdadır

C-İmleç B3 hücresindedir



D-İmleç 3B hücresindedir 
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20-)  Yukarıdaki seçeneklerin sıralanışı hangi seçenekte doğru olarak verilmiştir?

A-) Kenarlık yok – Alt kenarlık – Sol kenarlık – Sağ kenarlık

B-) Çift alt kenarlık – Kalın alt kenarlık – Üst ve alt kenarlık – Üst tek alt çift kenarlık

C-) Üst ve kalın alt kenarlık – tüm kenarlıklar- Çerçeve – Kalın çerçeve

D-) Kenarlık yok – Çerçeve – Kalın çerçeve – Üst ve alt kenarlık 
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21-)                   Yandaki butonun görevi nedir?
A-) Aç 

B-) Kaydet

C-) Yeni

D-) Yazdır

22-) Word programında daha önceden var olan dosyayı ekrana getirmek için hangi komutlar kullanılır?

A-) Office Düğmesi – Kaydet

B-) Office Düğmesi – Aç

C-) Office Düğmesi – Yeni

D-) Office Düğmesi – Baskı Önizleme 

23-) Word 2007 programında bir sayfayı farklı kaydetmek için aşağıdaki seçeneklerden hangisi kullanılır?

A-) Alt Gr + S

B-) Shift + S


C-) F12

D-) Giriş–Farklı Kaydet  
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 Simgesi ne işe yarar?

A-) Tabloya yazı yazmaya yarar

B-) Resim çizmeye yarar

C-) Tablo çizmeye yarar

D-) Kenarlık eklemeye yarar
25-) Sayfanın kenar boşluklarını ayarlamak için hangi yol izlenmelidir?

A-) Giriş – sayfa Yapısı – Kenar boşlukları

B-) Görünüm – sayfa Yapısı – Kenar boşlukları

C-) Sayfa Düzeni – sayfa Yapısı – Kenar boşlukları

D-) Ekle – sayfa Yapısı – Kenar boşlukları
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26-) Düğmesinin görevi nedir?

A-) Satır ekle

B-) Sütun ekle

C-) Tablo böl

D-) Tablo ve kenarlıklar.
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27-) Düğmesinin görevi nedir?

A-) Yazılı olan metni sütunlara bölmeye yarar.

B-) Yazılı olan metni sağa hizalı yapar.

C-) Yazılı olan metni ortalı hizalı yapar.

D-) Yazılı olan metni sola hizalı yapar.
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28-) Düğmesinin görevi nedir?

A-) Yazı tipi rengi seçeneklerini ekrana getirir.

B-) Seçilen yazıları üst simge ekler.

C-) Word Art galerisini ekrana getirir.

D-) Yazımızın büyüklüğünü arttırır 


29-) Düğmesinin görevi nedir?

A-) Kayıt penceresine bir üst seviyeye çıkmaya yarar.

B-) Kayıt penceresinde istenilen ortamda yeni bir klasör oluşturmaya yarar.

C-) İstenilen bir ortamdaki klasörleri silmeye yarar.

D-) Belirtilen klasörün özellikler penceresini açmaya yarar.


30-)           Yandaki Butonun adı nedir?

A-) Yazı Tipi Rengi 

B-) Dolgu Rengi 

C-) Biçim boyacısı

D-) Gölge Rengi

ADI:                                            SOYADI:                                            NO:
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